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Birimi SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimi Beslenme Hizmetleri Sube Mudurliga

Bagh Bulundugu
Unvan

Daire Baskani

Gorev Adi Beslenme Hizmetleri Sube Miduirt

Sorumluluk Alani Universitemiz yemekhanelerinde sunulan hizmetin etkili ve kaliteli bir bicimde sunulmasini
saglamak.

Gorev Turi Hassas Gorev | |Hassas Gérev Kodu (Hassas Grev ise) |

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

o Yemek hizmeti alimiile ilgili teknik sartname hazirlamak, gelecek yillara ait tiiketim
sayilarini belirlemek,

o Aylik yemek mensiinin hazirlanmasini saglamak

e Yemek yiyecek akademik-idari personel ve 6grencilerin yemek sayilarinin tespitini
saglamak,

e Hijyen kontrollerini ilgili mevzuat kapsaminda yapilmasini saglamak,

e Otomasyon sistemi lizerinde, yemek Ucretlerinin unvan gruplarina gére kontroliinii
yapmak ve sirekli glincel olmasini saglamak,

e Mezun olan veya gorevden ayrilan 6grenci/personelin kimlik kartlarini otomasyon
sistemi Uzerinde bloke etmek,

e Ogrenci ve personel kimliklerinin basim islemlerini ilgili birimlerle koordinasyon halinde
yapilmasini saglamak,

e Yemekhane turnikelerinin daima bakimli ve ¢alisir durumda olmasini saglamak,

e Kurum igi ve digi yazismalari yapmak/yaptirmak,

e Periyodik araliklarla memnuniyet anketleri diizenletmek ve sonuglari Ust yoneticiye
sunmak,

e Birim faaliyetleri ile ilgili istatistiki bilgileri hazirlatmak,

e Goreviile ilgili tim faaliyetlerin i¢c kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun
olarak yirGtilmesini saglamak,

e istihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun,
tlzik, yonetmelik ve diger mevzuat hikiimleri cercevesinde yuritmek,

e Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkelerine riayet etmek,

e s saghgi ve giivenligi ile ilgili olarak alinan tedbirleri uygulamak,

e Bagli bulundugu yoneticinin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is yapmak,

e Beslenme Hizmetleri Sube Mudir(, yukarida yazili olan biitlin bu gérevleri kanunlara ve|
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken (st yoneticisine karsi sorumludur.

v" 657 sayili Devlet memurlari kanununun ilgili maddelerindeki yeterlik sartlarina haiz
olmak,
. v Universitemiz Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS) yazisma programinda paraf/imza

Yetkiler vetkisi

v" Yemekhane otomasyon ve kurumsal kart islemleri yetkisi.
Bilgi v" Gida Giivenligi ve Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine daire Yonetmelik,
v" Gida Hijyeni Yonetmeligi
v" Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Uygulama Tebligi
v Samsun Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve imza Yetkileri Yonergesi
Hazirlayan Onaylayan Yarirluk Onayi
Ferat IBILOGLU ibrahim TAN Kalite Koordinatérliigi

(Sube Mudira)

(Daire Baskani)




Dokiiman No |GRT056
R . . Yayin Tarihi |18.05.2021
SAMSUN UNiVERSITESI Revizyon No | 00
GOREY TANIM FORMU Revizyon
Tarihi
Sayfa No 2/2

Beceri ve
Yetenek

ANANENENEN

Dirustlik ve glivenilirlik,

Problem ¢6zme ve sonug odakli olma,
Dizenli ve disiplinli galisma,

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci,
Degisim ve gelisime aclk olma,

iletisim icerisinde
olunan birimler

Rektorliik, SKSDB, Akademik ve idari Birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi Tarih imza
Hazirlayan Onaylayan Yurirlik Onayi
Ferat iBiLOGLU ibrahim TAN Kalite Koordinatorlugi
(Sube Mudura) (Daire Baskani)




