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Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 
Ruhi KIRSÜLEYMANOĞLU 

(Şef) 
Cengiz ÇELİK 
(Daire Başkanı) 

Kalite Koordinatörlüğü 

İzin kullanma istediğinde bulunan kişi EBYS sisteminde yer 
alan İzin Talep Formunu sistem üzerinden doldurarak 
(mazeret izni için mazereti belirten belgeyi ek olarak 

ekleyerek)  izin vermeye yetkili amirlerinin paraf ve imzasına 
sunar. 

Sistem kayıtları kontrol edilir ve izin formu özlük dosyasına 
takılır.

İzin vermeye yetkili amirler, ilgilinin yıllık izin kullanım 
hakkını, mazeret izni kullanılacak ise mazeretin geçerliliğini 

ve mevzuata uygunluğunu kontrol eder.  

Özlük Dosyası

EBYS

Personel Otomasyon Sistemi

657 sayılı Devlet Memurları 
Kanunu 

İlgili Birim

İlgili Personel

İlgili Birim Amirleri

İzin vermeye yetkili amirler tarafından imzalanarak 
onaylanan izin isteği formunun bir örneği Personel Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Atama ve Özlük 
İşlemleri Ofisi

Uygun Görüldü mü?

EVET

Birim amiri ile görüşülerek uygun 

görülen bir zamanda izin 

kullanılır.

HAYIR

İlgili Birim Amirleri


