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SAMSUN UNiVERSiTESi ilk Yayin Tarihi 18.05.2021
iS AKIS SEMALARI Revizyon No =

Revizyon Tarihi

Personel izin iglemleri sayfa No 1

iS AKISLARI SORUMLU KAYIT ORTAMI / DAYANAK

Akademik personel izin almak i¢in EBYS iizerinden
basvuruda bulunur.

1zin Formu Bolim Bagkaninin imzasina sunulur. Dekan/Miidiir EBYS

Fakilte/

; . Enstiti/
i reddedilir.
Yuksekokul EBYS

Sekreteri

izin Formu bilgi amagl Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul
Sekreteri parafina sunulur.

izin Formu Dekan/Mdiir imzasina sunulur.

RIS 4 izin istegi reddedilir.

EVET

izin Formu onaylanarak, personele bilgi verilir. izin bilgileri
PBS sistemine islenir.

Idari personel izin almak igin EBYS iizerinden basvuruda
bulunur.

izin Formu Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Sekreteriimzasina
sunulur.

RIS 2 izin istegi reddedilir.

izin Formu Dekan/Mdiir imzasina sunulur.

RIN{ligw 4 izin istegi reddedilir.

EVET

lanarak, personele bilgi verilir. izin bilgileri
PBS sistemine islenir.

Akademik veya idari personel hastalik raporlarmi Personel
Isleri Ofisine iletir.

Personel isleri Ofisi «Devlete Memurlarina Verilecek
Hastalik Raporlari ile Hastal ik ve Refakat iznine iliskin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik» hikimlerine uygun olup

olmadigini inceler.

Raporun uygun
olmadig ilgili
personele bildirilir

Rapor EBYS sistemi Uzerinden Rektorlik Makamina
(Personel Daire Baskanligi) bildilir.

Hazirlayan Onaylayan Yiiriirliik Onay1

Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN Kalite Koordinatorligi
(Genel Sekreter Yardimcisi) (Genel Sekreter)
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