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Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 
Tayfun ŞENER 

(Genel Sekreter Yardımcısı) 

Doç. Dr. Salih KESGİN 

(Genel Sekreter) 

Kalite Koordinatörlüğü 

Kamu kurum ve kuruluşlari ile gerçek ve tüzel 
kişilerden Üniversite adına gelen evrakların teslim 

alınması

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

Evrak Kayıt 
Ofisi

Gelen evrağın ilgili mevzuatı kapsamında 
doğrulanması ve uygunluğunun kontrolü

Evrakı Teslim 
Eden Kişi yada 

Kurum
Yazının gönderen kurum veya kişiye iade edilmesi

EBYS Ofisi

EBYS Ofisi

Genel 
SekreterlikUygun Mu ?

Evrağın EBYS’ye kayıt işleminin yapılması

HAYIR

EVET

Evrağın ilgili birimlere veya Genel Sekreterlik 

Makamına havalesinin yapılması

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

EBYS’den havalesi yapılmış olan ıslak imzalı evrakların 

zimmet işlemlerinin yapılması

EBYS Ofisi

EBYS / 5070 sayılı 
Elektronik İmza Kanunu, 

Elektronik İmza 
Kanunu’nun Uyg. İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik

Dilekçe, Resmi Yazı Evrak Kayıt 
Ofisi
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