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1. Kullanıcıların kütüphane içerisine yiyecek ve içecekle girişini önlemek. 

2. Kütüphane içerisinde kullanıcıların kaliteli bir şekilde bilgi hizmeti alabilmesi için 

sessiz bir ortamın oluşmasını sağlamak. 

3. Kurallara uymayan, kütüphaneye ait materyali izinsiz dışarı çıkarmak isteyen, 

materyallere zarar veren kişilerin tespiti için kontroller yapmak ve okuyucu hizmetleri 

ve ödünç verme birimine haber vererek gerekli tutanakları tutmak. 

4. Bina çevresi bina içi yangın merdiven ve kapıları giriş çıkışları kontrol etmek. 

5. Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin, görev alanı ile ilgili vereceği diğer 

işleri iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun olarak yapmak. 

6. Nöbet yerinde sivil kıyafetle bulunmamak ve görevli harici kişilerin nöbet yerinde 

bulunmasına engel olmak. Görev harici görev alanında bulunmamak. 

7. Kıyafetler temiz ve ütülü olup, bay personeller günlük sakal tıraşlı olmak. 

8. Öğrencilerin giriş-çıkışlarını belirlenen kapıdan yapmalarını sağlamak. 

9. Yemek ve mola ihtiyaçlarını amirlerinin bilgisi dâhilinde gerçekleştirmek. 

10. Nöbet değişimi sırasında takip edilmesi gereken hususların paylaşımını yapmak. 

 

 

 

 

 
 

 


