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6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK”) 10. maddesine istinaden, kisisel
verilerinizin kullanim siirecleri ile ilgili sizleri bilgilendirme yiikiimliiliigiimiiz bulunmaktadir. Isbu
aydinlatma metni, sizleri bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir.

Sizlerle gerceklestirdigimiz iliskilerden kaynakli faaliyetlerimizde sizlerin birtakim kisisel verisini
islemekteyiz. KVKK kapsaminda kisisel verilerinizin islenmesi, {li¢iincli kisilere aktarilmasi, kisisel
verilerinizin toplanma yontemleri ve hukuki sebepleri ile KVKK’da yer alan haklariniz konularinda detayl
bilgilere isbu aydinlatma metninden ulasabilirsiniz.

A. Genel Bilgiler

Kisisel veri, kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye ait her tiirlii bilgiyi ifade etmektedir. Bu
kapsamda isim, soy isim, telefon numarasi, e-posta adresi gibi kisiyi tanimlayan tiim bilgiler kisisel veridir.

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diislincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve
kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tyeligi, saglhigi, cinsel hayati, ceza mahk(miyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Kisisel verilerin iglenmesi ise; bu tiir bilgilerin elde edilmesi, incelenmesi, kaydedilmesi, kullanilmas1 gibi
veriler iizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemi ifade etmektedir. Ornegin 6zliik dosyasi olusturulmasi,
yetkili kamu kurum ve kuruluslara bildirimlerin yapilmasi bir veri islemedir.

B. Hangi Kisisel Verileriniz Islenecektir?

Kisisel verileriniz islenmesi, 6zliikk dosyas1 olusturulmasi, bunun i¢in gerekli faaliyetler ve diger faaliyetler
olarak tice ayrilmaktadir.

23.07.1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun “Memur bilgi sistemi, 6zliik dosyas1”
baslikli 109. maddesine gore;

Memurlar, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras1 esas alinarak kurumlarinca tutulacak personel bilgi
sistemine kaydolunurlar.

Her memur igin bir 6zliik dosyas1 tutulur. Ozliik dosyasina, memurun mesleki bilgileri, mal bildirimleri;
varsa inceleme, sorusturma, denetim raporlari, disiplin cezalari ile 6diil ve basar1 belgesi verilmesine iliskin
bilgi ve belgeler konulur.

Memurlarin basari, yeterlik ve ehliyetlerinin tespitinde, kademe ilerlemelerinde, derece ylikselmelerinde,
emekliye ayrilmalarinda veya hizmetle iligkilerinin kesilmesinde, hizmet gerekleri yaninda 6zliik dosyalari
g0z oniinde bulundurulur.

Ozliik dosyalarinin tutulma esaslar1 ile 6zliik dosyalarinda yer alacak belgelere iliskin usul ve esaslar
Devlet Personel Baskanliginca belirlenir.

Devlet Personel Baskanligi tarafindan 15.04.2011 tarihli ve 27906 sayili Resmi Gazetede yayimlanan

Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No: 2) uyarinca;
Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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1- Memurlar, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras1 esas alinarak kurumlarinca tutulacak personel bilgi
sistemine kaydolunurlar. Burada memurun adi, soyadi, cinsiyeti, dogum tarihi ve yeri, 6grenimi, kadro
unvani ve derecesi, memuriyete baslama tarihi, memuriyetten ayrilma tarihi ve sebebi, sendika tiyeligine
iliskin bilgiler ile gerekli goriilecek diger mesleki bilgiler kaydedilir.

2- Kurumlarca her memura {izerinde memurun kurumu, adi, soyadi, unvani, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi, fotografi ve gerekli goriilen diger bilgilerin yer aldig1 bir kurum kimlik belgesi verilir.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4/B ve 4/C maddelerine gore istthdam edilenler, personel bilgi
sistemine kaydolunur ve bunlara kurum kimlik belgesi verilir. S6z konusu personel i¢in personel bilgi
dosyast tutulur.

3- Her memur icin bir ézlilk dosyas: tutulur. Ozliik dosyalarinin itina ile dogru ve tarafsiz bir sekilde
tutulmasindan personel birimleri sorumludur.

4- Ozliik dosyalar memurlarin basari, yeterlik ve ehliyetlerinin tespitinde, kademe ilerlemelerinde, derece
yiikselmelerinde, emekliye ayrilmalarinda veya hizmetle iligkilerinin kesilmesinde g6z Oniinde
bulundurulur.

5- Ozliik dosyas1 sekiz béliimden olusur:

e Birinci boliimde; ilk-yeniden-naklen atamaya iliskin belgeler,

e Ikinci béliimde; 6grenim durumu, bildigi yabanci diller ve derecesi, yaptig: lisansiistii egitim-staj ve
incelemeleri ile ilgili belgeler, katildig1 her tiirlii egitim faaliyetine iliskin belgeler, kendisi
tarafindan verilen yayin ve eserlerine iligkin bilgiler,

e Ugiincii béliimde; memurun kullandig1 izinlere iliskin belgeler,

e Dordiincii boliimde; memur hakkinda yapilan disiplin sorugturmalarina iliskin evraklar ile verilen
disiplin cezalari, yargi organlarinca memur hakkinda verilmis karar Ornekleri, gorevden
uzaklastirmaya iliskin belgeler ile varsa inceleme, sorusturma ve denetim raporlari,

e Besinci boliimde; kurumlarca gerekli goriilmesi halinde memurun maas, iicret, harcirah ve sair
parasal haklarina iligkin belgeler, emeklilik durumuna iliskin belgeler, bakmakla yiikiimli oldugu
kisilere iligkin bildirimler, mal beyannameleri ile sendika iiyeligine iliskin belgeler,

e Altinct bdliimde; memurun adaylik ve asli memurluga atanmasina iligkin belgeler, derece ve
kademe ilerlemeleri, simif, yer, unvan, gorev degisiklikleri ile 1ilgili belgeler, gegici
gorevlendirilmesine iliskin belgeler,

e Yedinci boliimde; 6diil, basar1 ve {istlin basar1 belgesi verilmesine iligkin bilgi ve belgeler,

e Sekizinci boliimde; askerlik durumu, mecburi hizmet yiikiimliiligii ve 6ziirliilik durumuna iliskin
belgeler ile yukaridaki boéliimler kapsamina girmeyen memurun hizmet durumuna iliskin diger
mesleki bilgi ve belgeler saklanir.

6- Belgeler 6zliikk dosyasinin ilgili boliimiine, eski tarihli olan altta olacak sekilde, kronolojik siraya gore
yerlestirilir.

7- Bakanliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslari, 6zliik dosyasinda yer alan bilgilerden istihdam
politikalarinin tespiti ve uygulanmasinda gerekli gordiiklerini merkezde elektronik ortamda tutarlar.

8- Gorevi herhangi bir sekilde sona eren memurlarin 6zliik dosyalart kurumlarinca saklanir.

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
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9- Ozliik dosyalarmin tutulmas1 ve muhafazasinda 6zel hayatin gizliligi ilkesine riayet edilir. Ozliik dosyasi
icerigi hakkinda sorusturma ve kovusturmaya yetkili merciler disindakilere aciklama yapilamaz, bilgi
verilemez. Ayrica kiginin rizast olmaksizin 6zliikk dosyasindaki bilgiler ve kayitlar esas alinarak kisi
hakkinda yayinda bulunulamaz.

Yine, kisisel verileriniz 06.11.1981 tarihli ve 17506 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanunu, 10.06.2003 tarihli ve 25134 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4857 sayili s
Kanunu ve Kamu Kurum Ve Kuruluslarina Is¢i Alinmasinda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y o6netmelik uyarinca yapilan islemler kapsaminda islenmektedir.

Asagida Ozliik dosyast olusturulmasi, bunun i¢in gerekli faaliyetler ve diger faaliyetlere yonelik olarak
kisisel verilerinizin islenmesi siireciyle iliskili olarak ilgili kisilere bilgi verilecektir.

e Kimlik bilgilerinin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

Veri isleme amaci

(Kimlik Fotokopisi)

Ad - Soyad

Kimlik No

Onceki Soyadi

Uyruk

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Niifus Cilizdanm Seri No

Cinsiyet

Medeni Durum

Anne Adi

Baba Adi

Niifus Kayit Bilgileri

Kimlik Fotografi

Eski Kimliklerdeki Din Hanesi

Kan Grubu

(Ozel nitelikli kisisel veriler maskelenir)
Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Yetkili Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
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;::(;)rgbi igleme  hukuki m. 5/2 a) Kanunlarda ag¢ik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve oOzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Calisandan, NVI’den, ISKUR’dan, Noterlikten ve kurum

kaynaklarindan fiziksel ve dijital

diger

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (YOK, SGK, ISKUR)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas: faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

e YOKSIS kaydinin yapilmasi

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi

TC Kimlik No
Dogum Tarihi

Anne Adi/ Baba Adi

Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Yetkili Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Z::(;)re:b' isleme  hukuki m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

i
m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.
m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.
m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve Ozgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmasi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
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Veri toplama yontemi

Kurum kaynaklari

Veri aktarilan yer

YOK

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yasal yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi

e Diploma ve 6grenim durumuna iliskin bilgilerinin 6zlitkk dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

(Diploma Fotokopisi)
Ad - Soyad
Kimlik No
Dogum Tarihi
Dogum Yeri
Anne Adi

Baba Adi
Diploma Bilgileri
Meslek

Okul Bilgileri
Egitim Durumu

(Ogrenim durumu, bildigi yabanci diller ve derecesi, yaptigi lisansiistii
egitim-staj ve incelemeleri ile ilgili belgeler, katildigi her tiirlii egitim
faaliyetine iliskin belgeler, ilgili kisinin kendisi tarafindan verilen yaymn ve
eserlerine iligkin bilgiler)

Veri isleme amaci

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin igslenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel ve YOK ’ten elektronik

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (YOK, SGK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Hazirlayan
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e Personele egitim verilmesi, egitim faaliyetlerinin yiiriitillmesi, egitim kayitlarimin o6zlilk
dosyasinda tutulmasi (TUMU)

Islenen Kisisel veriler

Adi1 Soyadi
Pasaport

Kimlik Bilgileri
Iletisim Bilgisi
Mesleki Deneyim
Sertifika

Hizmet Belgesi
Davet Mektubu
Kefaletname ve Taahhiit Senedi
Kurul Kararlari
Onaylar

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiirttiilmesi
Egitim Faaliyetlerinin Yiiritiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Gorevlendirme Stireglerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirttiilmesi
So6zlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Yetkili Kurum ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiligiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve oOzgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum kaynaklari ve ilgili kisiden fiziksel

Veri aktarilan yer

Egitimi veren kurum, CBIKO

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
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Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (SGK, YOK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

e izin siireclerinin yiiriitiilmesi, izin bilgilerinin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmas1*

Islenen Kisisel veriler

IZIN TALEP EDEN PERSONELIN:
Ad1 Soyadi izin Tiirii

TC Toplam Izin

Unvam Talep Edilen Izin Siiresi

Sicil No Izin Baslama Tarihi

Gorevi Izin Bitis Tarihi (Iznin son giinii)
Gorev Yeri Gorevine Baslama Tarih
Aciklama (Varsa)

Izinde Bulunacag1 Adres

fletisim No

Yerine Vekalet Edecek Kisi

(Diger: Yillik-Mazeret Izni Formu, Analik Izni Formu, Hastalik izni Formu
vb. form ve dilekgeler)

Varsa ekli saglik bilgisi

Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi
Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi
Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
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Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Saghk bilgisinin islenmesi: m. 6/2 A¢ik riza.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluglar1 (SGK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiirlitiilmesi

* Saghga iliskin kigisel veriler kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, t1bbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmanminin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir
saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan (ornegin is yeri
hekimi)ilgilinin acik rizasi aranmaksizin_islenebilir. Diger durumlarda saglik bilgisi ilgili kisinin acik

rizasi ile islenebilir.

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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e Varsa engellilik durum raporlarinin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

(Saghk Raporu — Engellilik Raporu)
Ad - Soyad

Kimlik No

Uyruk

Cinsiyet

Sicil No

Anne Adi

Baba Adi

Saglik Bilgisi Detay1

Veri isleme amaci

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 6/2: Agik riza.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslarnn (SGK, Valilik, Kamu E-Uygulama,
YOK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi, bakim hizmetlerinin
yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin vyiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas1 faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

* Saghga iliskin kigisel veriler kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, t1bbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmanminin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir
saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan (ornegin is yeri
hekimi)ilgilinin acik rizasi aranmaksizin_islenebilir. Diger durumlarda saglk bilgisi ilgili kisinin acik

rizasi ile islenebilir.

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Disiplin islemlerinin yiiriitiilmesi, bilgilerin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

Personel Disiplin Tutanagi

Adi Soyadi

Sicil No

Savunma Yazisi

Imza

Unvan

Kimlik No

Gorev

Ise Baslama Tarihi

Disipline Konu Olaya iliskin Bilgiler

(Memur hakkinda yapilan disiplin sorusturmalarina iliskin evraklar ile
verilen disiplin cezalari, yargi organlarinca memur hakkinda verilmis karar
ornekleri, gorevden uzaklastirmaya iligkin belgeler ile varsa inceleme,
sorusturma ve denetim raporlari)

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Disiplin Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel — Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (SGK, YOK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslarn ile 6zel hukuk tiizel kisileri (Diger
liniversiteler)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin vyiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas1 faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (Adliye ve kolluk birimleri)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiriitiilmesi, hukuk islerinin takibi ve yliriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Maas ve ek 6demelerinin yapilmasi, bilgilerin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi

TCKN

Personel Sicil No

Derece / Kademe

Egitim Bilgileri

Askerlik Bilgileri (Askerlik Bor¢glanmasi)
Terfi Listeleri

Sendika Bilgileri

Yabanci Dil Bilgisi

Akademik Tesvik

Tazminat Bilgileri

fcra Bilgileri

Nafaka Bilgileri

Maas Bilgileri

IBAN Numarasi / Hesap Numarasi
Ek Gostergesi

AGI Bilgisi

Cocuk Durumu

Engelli Durumu (Vergi Muafiyeti)
BES Bilgisi

Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin igslenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, korunmasi veya kullanilmasi.

Engellilik durum bilgisi: m. 6/2 Agik riza.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari, Ilgili Kisi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Veri aktarilan yer

Banka (Ad soyad, hesap numarasi, 6deme tutari)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (SGK, YOK, KBS)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,

yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin

yiirlitiilmesi

e Icra Odemelerinin Yapilmasi

Islenen Kisisel veriler

Adi soyadi
Dosya bilgileri
Odeme Bilgileri

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine

Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

sebebi

Veri isleme  hukuki

m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin igslenmesinin

gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi

i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, korunmasi veya kullanilmasi.

m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri iglenmesinin zorunlu olmast.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari, D1g Kurumlar (Mahkeme, PTT gibi)

Veri aktarilan yer

Ozel hukuk kisisi (Banka)

Veri aktarma amaci

Faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi, finans ve muhasebe islemlerinin

yapilmasi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslari (Icra Miidiirliikleri)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,

yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin

yiiriitiilmesi
Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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e Puantaj islemlerinin yiiriitiilmesi

Islenen Kisisel veriler Adi, soyadi, puantaj bilgileri

Veri isleme amaci Calisanlar Igin Is Akdi ve Mevzuat Kaynakli Yiikiimliliklerin Yerine
Getirilmesi, Calisanlar I¢in Yan Haklar ve Menfaatleri Siireclerinin
Yiiriitiilmesi, S6zlesme Siireclerinin Yiirtitiilmesi

V‘;)rlb, isleme  hukuki m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili

sebebl olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.
m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.
m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, korunmasi veya kullanilmasi.
m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast.

Veri toplama yontemi Kurum Kaynaklari, Ilgili Kisi

Veri aktarilan yer EBYS, PBS

Veri aktarma amaci Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiriitiilmesi

Veri aktarilan yer Ozel hukuk kisisi (Banka)

Veri aktarma amaci Faaliyetlerin mevzuata uygun yliriitiilmesi, finans ve muhasebe islemlerinin
yapilmasi

e Bireysel emeklilik sistemi islemlerinin yapilmasi, bu bilgilerin 6zliik dosyasinda tutulmasi

Islenen Kisisel veriler Ad - Soyad

Kimlik No

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Ise Giris Tarihi
Calistig1 Kurum Bilgisi
Telefon Numarasi
Hesap No / IBAN No
Form, Dilek¢e

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Finans Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

So6zlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Calisanlar I¢in Yan Hak ve Menfaatlerin Saglanmasi

Veri
sebebi

isleme

hukuki

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
icin veri islemenin zorunlu olmasi

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi1 veya korunmas.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel - Sozli

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (KBS)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, denetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Ozel hukuk kisisi (BES saglayic1)

Veri aktarma amaci

Kayit islemlerinin yapilmasi, is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin
mevzuata uygun yiiriitiilmesi, finans ve muhasebe igslemlerinin yapilmasi

e Aile durum bilgilerinin ve bakmakla yiikiimlii olunan Kisilerin 6zliik dosyasinda kayit altina

alinmasi

Islenen Kisisel veriler

(Aile Durum Bildirimi)
Calisanin;

Ad —Soyad

Kimlik No

Medeni Durum

Gorev

SGK No

Sicil No

Kurum Sicil No
Calisma Durumu

Aile Uyelerinin;

Ad — Soyad

Kimlik No

Dogum Tarihi

Cinsiyet

Anne Adi

Baba Adi

Ozel Durumlar
Yiiksekogretim Durumu
Aciklama

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

Sozlesme Siireclerinin Yiirtitiilmesi

Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarilan yer

Veri aktarma amaci

e Sendikal faaliyetlerin yiiriitiilmesi,

tutulmasi

odemelerin yapilmasi, bilgilerin o6zliik dosyasinda

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi

Unvan

Dogum Tarihi

Imza

Kimlik No

Sicil No

Cinsiyet

Emekli Sandig1 No
Sendika Uyelik Formu
Sendikadan Istifa Formu
Aidat Bilgisi

Kesinti Miktar1

Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Yetkili Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
Sendikal Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Sendika iiyelik bilgisi: m. 6/3 Kanunlarda 6ngoriilme

Veri toplama yontemi

Igili Sendika ve lgili Kisinin Kendisi

Veri aktarilan yer

Ilgili Sendika

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Ozel hukuk kisisi (banka)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, finans ve muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas: faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

e Kurum ici gorevlendirme faaliyetlerinin yiiriitillmesi, ilgili belgelerin ozliik dosyasinda

tutulmasi

Islenen Kisisel veriler

(Gorevlendirme Yazisi)
Ad1 Soyadi

TC Kimlik No

Sicili

Unvan

Gorevlendirildigi Yer
Gorev Siiresi

Gorev Baslangi¢ Tarihi
Imza

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar1 ve Calisan

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi1 faaliyetlerinin
yiirlitiilmesi

e Kurum Disi Gorevlendirme faaliyetlerinin yiiriitiillmesi, ilgili belgelerin o6zliik dosyasinda

tutulmasi

Islenen Kisisel veriler

(Gorevlendirme Yazisi)
Ad1 Soyadi

TC Kimlik No

Sicili

Unvan

Gorevlendirildigi Yer
Gorev Siiresi

Gorev Baslangi¢ Tarihi
Imza

Veri isleme amaci

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitilmesi

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Veri ) ifleme  hukuki m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.
sebebi

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar1 ve Calisan

Veri aktarilan yer

Gorevlendirilen Kamu Kurumu

Veri aktarma amaci

Gorevlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer EBYS, PBS
Veri aktarma amaci Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluglar1 (SGK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

e Personelle ilgili yazisma siireclerinin yiiriitiilmesi

Islenen Kisisel veriler

Ad Soyad

Kimlik Numarasi
Iletisim Bilgileri

Unvan

Yazigmaya konu bilgiler

Veri isleme amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 c) Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer

Igili kamu kurumlar1 ve kuruluslar ile tiizel/gercek kisiler

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, iletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Protokol, taahhiitname vb. evraklarin imzalanmasi, 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

Ad-Soyad

Kimlik No

Imza

Unvan

Maas Bilgisi

Ise giris tarihi

Diploma Bilgisi

Taahhiitname — Protokol vb. evraklar

Veri isleme amaci

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi
Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi.

m. 5/2 c) Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarilan yer

Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglar ile 6zel hukuk kisilikleri

Veri aktarma amaci

Hukuk Islerinin Takibi ve Yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Fotograf bilgilerinin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

(Fotograf)
Ad - Soyad
Fotograf

Veri isleme amaci

Is Saglig1 ve Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

V(:)rlb, isleme  hukuki m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
sebebl veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmast.
Veri toplama yontemi Fiziksel (Calisan)

Veri aktarilan yer EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin vyiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas1 faaliyetlerinin

yiiriitiilmesi

e lse Giris ve isten ayrilma bilgilerin 6zliik dosyasinda kayit altina alinmasi

Islenen Kisisel veriler

(Ise Giris — Isten Ayrilma Bildirgesi)
Ad - Soyad

Kimlik No

Onceki Soyadi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Uyruk

Anne Adi

Baba Adi

Niifus Kayit Bilgileri
Imza

Adres Bilgisi

Telefon Numarasi
E-posta

Calistigr Kurum Bilgisi
SGK Numarast

Ise Giris Tarihi

Isten Ayrilma Tarihi
Isten Ayrilma Sebebi
Unvan

Meslek Kodu

Emekli Sandig1 Numarasi
Kadro ve unvan
Ogrenim durumu

Sicil No

SGK bilgileri

Hazirlayan

Onaylayan

YiirirliikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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Veri isleme amaci

Calisanlar i¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiirttiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi

Sozlesme Siireclerinin Yiirtitiilmesi

Veri isleme  hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmas1 kaydiyla, sdzlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliligiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (SGK, YOK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas: faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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e s kazas1 veya meslek hastalig siireclerinin yiiriitiilmesi, bilgilerin 6zliik dosyasinda tutulmasi

Islenen Kisisel veriler

Is Kazas1 Meslek Hastaligi Tutanag
Adi Soyadi

SGK Sicil No

TC Kimlik No

Baba Adi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Gorevi

Ise Baslama Tarihi

Kaza Tarih ve Saati

Kaza Tarihindeki Is¢i Sayis1

Kaza Giinii Isbas1 Saati

Kaza Hakkinda Diger Gerekli Bilgiler
Adres

Telefon

Veri isleme amaci

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

I¢c Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Saglig1 ve Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda 6ngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluglar1 (SGK, Adliye birimleri, emniyet giicleri)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS, ISG firmasi

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Dava — arabuluculuk dosyalar1 vb. hukuki islem siireclerinin yiiriitiilmesi, bu bilgilerin 6zliik
dosyasinda tutulmasi* (TUMU)

Islenen Kkisisel veriler

Kimlik bilgileri, iletisim bilgileri ve hukuki iglem/siireg ile ilgili bilgiler

Veri isleme amaci

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

Veri isleme hukuki
sebebi

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmas i¢in veri iglemenin
zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar1 ve Mahkemelerden gelen yazilar, Kurum Kaynaklar
Kisi Beyani

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslann ile 6zel hukuk kisilikleri (Adliye
birimleri, yasal temsilci, avukat, noterlik, avukatlik faaliyetlerinde kullanilan
yazilimlar gibi)

*KVKK’nin 28. maddesi uyarinca kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz
islemlerine iliskin olarak yargi makamlar1 veya infaz mercileri tarafindan islenmesi halinde KVKK
hiikiimleri uygulanmamaktadir.

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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e (lletisim siireclerinin yiiriitiilmesi

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi
Telefon numarasi

E-posta adresi
Adres

Veri isleme amaci

[letisim Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Erisim Yetkilerinin Yiriitilmesi
Bilgi Giivenligi Stireglerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri iglenmesinin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari ve Ilgili Kisi

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslari, is ortaklari, 6zel hukuk kisileri, hizmet
alan kisiler

Veri aktarma amaci

Iletisim Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Personel Kimlik Karti Basimi

Islenen Kisisel veriler

Adi Soyadi

Calistig1 Birim

Unvan

TCKN

Fotograf

Bakiye ve Harcama/Yiikleme Detaylar1 (Cip)
Kurum Sicil Numarasi

Kart Numarasi

Veri isleme amaci

Bilgi Giivenligi Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi

Risk Yonetimi Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

Veri Sorumlusu Operasyonlariin Giivenliginin Temini

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar ve Calisan

Veri aktarilan yer

Tedarik¢i Firma

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Adli sicil kayitlarimin ozliik dosyasinda tutulmasi*

Islenen Kisisel veriler

(Adli Sicil Kaydi)
Ad - Soyad

Kimlik No

Dogum Tarihi
Dogum Yeri

Anne Adi

Baba Adi

Niifus Kayit Bilgileri
Adli Sicil Kaydi

Veri isleme amaci

Calisanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 6/3: Kanunlarda 6ngoriilmesi.

Veri toplama yontemi

Calisandan Fiziksel

Veri aktarilan yer

Veri aktarma amaci

*657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 48. maddesi uyarinca Tiirk Ceza Kanununun 53 {incii
maddesinde belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolay1 bir yil veya daha fazla
stireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin giivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene ve
bu diizenin isleyisine kars1 suglar, zimmet, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gliveni kétiiye
kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan
malvarlig1 degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan mahkim olmamak gerekmektedir. Ayni sekilde,
4. maddesi uyarinca Isci olarak alacaklarda affa ugramis olsa bile Devletin giivenligine kars1 suglar,
anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya kars1 suclar, Devlet sirlarina karsi
suclar ve casusluk, zimmet, irtikdp, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kdétiiye kullanma,
hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sucgtan kaynaklanan malvarlig
degerlerini aklama veya kacakgilik suclarindan mahkim olmamak sart1 aranmaktadir.

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER

(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Talep ve sikayet siireclerinin yiiriitiilmesi (TUMU)

Islenen Kisisel veriler

Dilekge

Ad — Soyad

Sicil No

Imza

[letisim Bilgileri

Talep ve Sikayet ile ilgili diger bilgiler

Veri isleme amaci

Talep ve Sikayet YOnetiminin Saglanmasi

Veri isleme  hukuki

sebebi

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

m. 5/2 e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri iglemenin
zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Calisan

Veri aktarilan yer

Talep ve sikayetin ¢ozliimlenmesi i¢in gerekli diger kurum veya kisiler

Veri aktarma amaci

Talep ve Sikayet YoOnetiminin Saglanmasi

e (Calisma belgesi verilmesi

Islenen Kisisel veriler

Kimlik numarasi

Adi soyadi

Baba adi

Unvani

Kadro yeri

Gorev yeri

Varsa sicil numarasi
Goreve baglama tarihi
Dogum yeri ve tarihi

Veri isleme amaci

Calisanlar Icin Is Akdi ve Mevzuat Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Ydiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Talep ve Sikayetlerin Coziimlenmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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Veri isleme  hukuki . e .
sebebi m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a ongoriilmesi

m. 5/2 ¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, sézlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki ytikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer

Personelin talep ettigi ilgili kurum ve kuruluglar

Veri aktarma amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

e OHAL iade - Atama Siirecleri

Islenen Kisisel veriler

Hizmet belgesi ve i¢erigindeki veriler

Veri isleme amaci

Hukuk Islemlerinin Takibi ve Yiiriitiilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi

m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari ve lgili Kamu Kurumlari

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslari (SGK, YOK, Kamu E-Uygulama, E-
Biitce)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin vyiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmas1 faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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o lslem giivenliginin saglanmasi, dilek¢e, form, tutanak vb. evraklara c¢ahsan tarafindan imza

atilmasi

Islenen Kisisel veriler

Tlgili Evrak
Ad — Soyad
Sicil No
Imza

Veri isleme amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Veri isleme
sebebi

hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Calisan

Veri aktarilan yer

Islemin kars1 tarafi ve ilgili kurum

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

o lslem giivenliginin saglanmasi, dilek¢e, form, tutanak vb. evraklara c¢ahsan tarafindan imza

atilmasi

Islenen Kisisel veriler

Tlgili Evrak
Ad — Soyad
Sicil No
Imza

Veri isleme amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Veri  isleme
sebebi

hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Calisan

Veri aktarilan yer

Islemin kars1 tarafi ve ilgili kurum

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER

(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Satin alma talep siirecleri

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi
Unvani
Imzas1

Talep konusu

Veri isleme amaci

Tedarik Zinciri Yonetim Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Talep / Sikayet Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari ve Ilgili Kisi

Veri aktarilan yer

EBYS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

e Avans islemleri

Islenen Kisisel veriler

AVANS TALEP FORMU
Adi Soyadi

T.C Kimlik No

IBAN

[letisim Bilgileri
Gerekliyse imza sirkiileri

Veri isleme amaci

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

V(:)rib, isleme  hukuki m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
sebebl icin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer EBYS MYS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Ozel hukuk kisisi (Banka)

Veri aktarma amaci

Finans ve muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Tasmr kayit ve kontrol islemleri (personel zimmet)

Islenen Kisisel veriler

TASINIR TESLIM BELGESI

Ad1 Soyadi

TCKN

Uzerine kayitli makine techizat
Tasinir veya taginmaz malzeme
Imza

Personel Sicil No

Veri isleme amaci

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiirltiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Tasinir Mal ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar1

Veri aktarilan yer

KBS (Maliye Bakanlig)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yetkili kisi kurum ve kuruluslara bilgi
verilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Harcirah odemeleri

Islenen Kisisel veriler

Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Adi soyadi

Unvan

Ayl. Kad. Der. Ek Gost.
Giindeligi

Yolculuk ve oturma tarihleri

Yolculuk detaylar1 (yer, zaman, giin, tutar, gider)

Imza

Veri isleme amaci

Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine

Getirilmesi

Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi
Ucret Politikasinin Yurutilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi

i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklari

Veri aktarilan yer

Ozel hukuk kisisi (Banka)

Veri aktarma amaci

Finans ve muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan

YiirirliikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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e Portal yetkilendirmelerinin yapilmasi

Islenen Kisisel veriler

Ad - Soyad
Kimlik No
Unvan

Cep Telefonu
Calistig1 Birim
Gorev Yeri
Sicil Numarasi
E-Posta Adresi

Veri isleme amaci

Erisim Yetkililerinin Yiiriitiilmesi
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Yetkilendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

sebebi

Veri isleme hukuki

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar1 ve Caligan

Veri aktarilan yer

Yetkilendirme yapilan kurum

Veri aktarma amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Erisim (Yetkilendirme) Siireclerinin Yiiriitiilmesi

e Arac gorevlendirme siireclerinin yiiriitiilmesi

Islenen Kisisel veriler

Ad1 Soyadi
Arag Plakasi
Unvan

Imza

Veri isleme amaci

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Yetkilendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

sebebi

Veri isleme hukuki

m. 5/2 f) {lgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla,
veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi

Veri toplama yontemi

Kurum Kaynaklar ve Calisan

Veri aktarilan yer

Veri aktarma amaci

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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e 5651 sayih kanun kapsaminda log kayitlarinin tutulmasi

Islenen Kisisel veriler

Kullanic1 Adi

IP adresi

Mac ID

Erisim LOG Kayitlar

Veri isleme amaci

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Hukuk Islemlerinin Takibi ve Yiiriitiilmesi
Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi,
Bilgi Giivenligi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

mm. 5/2 f) llgili kisinin temel hak ve &zgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Giivenlik Duvar1 — Log Kayit Cihazi

Veri aktarilan yer

Tedarik¢i Firma

Veri aktarma amaci

s siireglerinin yiiriitiilmesi

Veri aktarilan yer

Talep halinde yetkili kamu kurum ve kuruluslar

Veri aktarma amaci

Yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

e Kamera kayitlarinin tutulmasi

Islenen Kisisel veriler

Goriintl kaydi

Veri isleme amaci

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Hukuk Islemlerinin Takibi ve Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi,

Fiziksel Mekan Giivenliginin Saglanmasi

Veri Sorumlusu Operasyonlariin Giivenliginin Temini

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 a) Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliliigiinii yerine getirebilmesi
icin zorunlu olmasi.

mm. 5/2 f) Ilgili kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin
zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Kamera

Veri aktarilan yer

Talep halinde yetkili kamu kurum ve kuruluslar

Veri aktarma amaci

Yetkili kisi kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi, hukuk islerinin takibi ve
yiiriitiilmesi

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu




Msg SAMSUN UNIVERSITESI Dokiiman No ORT/FRMO063
o™ 4 ) . YayinTarihi 10.03.2022
~ — CALISANLARA YONELIK AYD!NLATMA VE Revizyon No 00
z, b ACIK RIZA METNI RevizyonTarihi
L .\& ..
ERS (SCD Sayfa No 34/38

e Ilisik kesme islemleri

Islenen Kisisel veriler

Adi1 soyadi
Kimlik numarasu
Birim

Adres

Ayrilma sebebi
Unvan

Kurum sicil no
Gorev

Telefon numarasi
Imza

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Sozlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Veri
sebebi

isleme  hukuki

m. 5/2 c¢) Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmasi kaydiyla, so6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin igslenmesinin
gerekli olmasi.

m. 5/2 ¢) Veri sorumlusunun hukuki yilikiimliiliiglinii yerine getirebilmesi
i¢in zorunlu olmasi.

Veri toplama yontemi

Ilgili kisinin kendisinden ve birim amirinden

Veri aktarilan yer

Yetkili kamu kurum ve kuruluslar1 (YOK, SGK)

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
yetkili kisi kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi

Veri aktarilan yer

EBYS, PBS

Veri aktarma amaci

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi

C. KVKK Kapsamindaki Haklariniz

KVKK’nin 11. maddesi kapsamindaki haklarmizi Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Teblig’e uygun bir sekilde tarafimiza basvuruda bulunarak kullanabilirsiniz.

Hazirlayan

Onaylayan YiriirlikOnayi

Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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C. Veri Sorumlusunun Kimligi

Samsun Universitesi, Canik Yerleskesi Giirgenyatak Mahallesi Merkez Sokak No:40-2/1,
CANIK/SAMSUN, 0 (362) 313 0055

Aydinlatma metni ve kigisel verilerimin igslenmesi siirecleri hakkinda
(Liitfen metni okuduktan sonra iist taraftaki bosluga “bilgi edindim” yaziniz).

Ilgili Kisinin; Tarih:
Adi Soyad :
imza
Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Bilgilendirme
Asagidaki tabloda belirtilen stiregler ilgili kiginin agik rizasi ile islenebilir.
Tlgili kisinin acik riza gostermesi zorunlu degildir.

Eger ilgili siireglere acgik riza gosteriyor iseniz liitfen alttaki ( ) bosluklara imzanizi atarak
beyaninizi bizlere iletiniz.

* Saghga iliskin kisisel veriler kamu saglhiginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmanmnin planlanmast ve yonetimi amaciyla, sir
saklama yiikiimliiltigii altinda bulunan kigiler (6rnegin is yeri hekimi gibi) veya yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindanilgilinin _acik rizasi aranmaksizin_islenebilir. Ancak bu kisi ve amaclar haricindeki kisiler
tarafindan veya baskaca amaclar icin islenmesi ilgili kisinin acik rizasina tabidir.

Onay

Aydinlatma metni ve kisisel verilerimin islenmesi siiregleri hakkinda bilgi edindim.

e lzin siireclerinin yiiriitilmesi kapsaminda saghk bilgilerinin kayit altina alinmas: ile

aktarilmasi
Islenen Kisisel veriler Saglik nedeniyle izinlerde saglik bilgisi
Veri isleme amaci Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli

Yiikiimliiliikklerin Yerine Getirilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi
Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitilmesi
Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Personel Daire Baskanhgi tarafindan
islenmesine onay gosteriyor ise ilgili Kisinin
imzasi

Calistig: birim yetkilisi tarafindan
islenmesine onay gosteriyor ise ilgili Kisinin

imzasi
Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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Is faaliyetlerinin  yiiriitiilmesi ile i
siirekliliginin ~ saglanmas1  faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla EBYS’ye
aktarilmasina onay gosteriyor ise ilgili Kisinin
imzasi

Is faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ile i
siirekliliginin  saglanmas1  faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla PBS’ye aktarilmasia
onay gosteriyor ise ilgili Kisinin imzasi

e Varsa engellilik durum raporlarinin kayit altina alinmasi ile alinmasi

Islenen Kkisisel veriler

Saghk raporu, engellilik bilgisi

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli
Yiikiimliiliikklerin Yerine Getirilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Insan Kaynaklar1 Siireclerinin Planlanmas1

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Sozlesme Siireglerinin Yiriitiilmesi

Personel Daire Baskanhg tarafindan
islenmesine onay gosteriyor ise ilgili Kisinin
imzasi

Is faaliyetlerinin  yiiriitilmesi ile i
siirekliliginin ~ saglanmasi1  faaliyetlerinin
yiiriitiillmesi amaciyla EBYS’ye aktarilmasina
onay gosteriyor ise ilgili kisinin imzasi

Is faaliyetlerinin  yiiriitiilmesi ile is
siirekliliginin  saglanmas1  faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla PBS’ye aktarilmasina
onay gosteriyor ise ilgili kisinin imzasi

* Saghga iliskin kigisel verilerin bakim hizmetleri kapsaminda SGK, Valilik, Kamu E-Uygulama ve YOK e

aktarilmas, ilgili kiginin agik rizasina tabi degildir.

Hazirlayan Onaylayan YiiriirliikOnayi
Tayfun SENER Dog. Dr. Salih KESGIN KaliteKoordinatorlugu
(GenelSekreterYardimcisi) (GenelSekreter)
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altina alinmasi

Maas ve ek ddemelerinin yapilmasi kapsaminda varsa engellilik durum bilgilerinin kayit

Islenen Kkisisel veriler

Engellilik durum bilgisi

Veri isleme amaci

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli
Yiiktiimliiliikklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar Icin  Yan Haklar
Siireglerinin Yiiriitilmesi
Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi
Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi
Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi
Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
So6zlesme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

Ve Menfaatleri

Islenmesine onay gosteriyor ise ilgili Kisinin
imzasi

Sendikal faaliyetlerin yiiriitilmesi kapsaminda sendika bilgilerinin EBYS ve PBS’ye

aktarilmasi
Islenen Kisisel veriler Sendika bilgisi
Is faaliyetlerinin  yiiriitilmesi ile i
siirekliliginin ~ saglanmas1  faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla PBS’ye aktarilmasina
onay gosteriyor ise ilgili Kisinin imzasi
Is faaliyetlerinin  yiiriitilmesi ile i
siirekliliginin  saglanmas1  faaliyetlerinin
yiiriitiillmesi amaciyla EBYS’ye aktarilmasina
onay gosteriyor ise ilgili kisinin imzasi
Ilgili Kisinin; Tarih: ....)....120..
Adi Soyadi
imza
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Tayfun SENER
(GenelSekreterYardimcisi)

Dog. Dr. Salih KESGIN
(GenelSekreter)

KaliteKoordinatorlugu
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