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Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Erdem ÖZDEMİR 
Memur  

Yücel CİN 
Daire Başkanı 

Kalite Koordinatörlüğü 

Satınalma Ofisinden Harcama 
Belgelerinin Gönderilmesi

Harcama Yönetim Sistemine veri Girişi 
yapılması

İdari ve Mali 
İşler Daire Bşk.

Satın Alma 
Ofisi 

Personeli/
Tahakkuk  Ofisi 

Personeli

Veri Girişleri 
Uygunmu

Ödeme Emri 
Belgesinin Onayla

EVET

Harcama 
Yetkilisi / 

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Tahakkuk Ofisine 
İade

HAYIR

Ödeme Emri Belgesi

Zimmet Defterine 
İşlenmesi

Teslim Formu

Satın Alma 
Ofisi 

Personeli/
Tahakkuk  Ofisi 

Personeli

Satın Alma 
Ofisi Personeli

Satın Alma 
Ofisi Personeli

5018  Kamu  Mali  Yönetimi  ve 
Kontrol Kanunu
Harcama  Belgeleri  Yönetmeliği 
MYS

5018  Kamu  Mali  Yönetimi  ve 
Kontrol  Kanunu  ,  Harcama 
Belgeleri  Yönetmeliği  MYS  Satın 
Alma İşlem Dosyası

 Satınalma Klasörü 
 Zimmet Defteri

5018  Kamu  Mali  Yönetimi  ve 
Kontrol Kanunu‐ Satınalma Arşiv

5018  Kamu  Mali  Yönetimi  ve 
Kontrol Kanunu
Harcama  Belgeleri  Yönetmeliği 
MYS

5018  Kamu  Mali  Yönetimi  ve 
Kontrol Kanunu
Harcama  Belgeleri  Yönetmeliği 
MYS

Muhasebe Birimine 
Teslim edilmesi
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