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                SORUMLU  KAYIT ORTAMI / DAYANAKİŞ AKIŞLARI

Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Ali KAVAK 

(Öğretim Görevlisi) 

Ömer Naci YILMAZ 

(Daire Başkanı) 

Kalite Koordinatörlüğü 

Kullanıcı Kaynak talebi alınır Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kaynak 
İstenecek mi/ 
gönderilecek 

mi?

Kaynak Türü 
nedir?

Kaynak Türü 
nedir?

BAŞKA KÜT. İSTE BAŞKA KÜT. GÖNDER

Karşı Küt. 
Ödünç 

verebillir 
mi?

KİTAP

ULAKBİM TUBESS e 
makale isteği için 

giriş işlemi yap

MAKALE

KİTS e istek 
girişi yap

Kaynak gelince 
talep edene 

bildir.

Ulaştırma 
bedelini talep 

edenden al

Tutanakla 
teslim edip 
iade tarihini 

bildir.

İade edilen 
kaynakları 

kontrol ederek 
teslim al

KaynağI ilgili 
kütüphaneye 

gönder

EVET

Talep edeni 
bilgilendir

HAYIR

Materyal  gelince 
talep edene bildir.

Fotokopi ve 
ulaştırma bedelini 
talep edenden al

Materyali tutanakla 
teslim et

 Ödünç 
verebillir mi?

Kaynağı 
isteyen 

kütüphaneye 
karşı ödemeli 

posta ile 
gönder

KİİTAP

EVET

Ödünç bilgisini 
KİTS e girişini 

yap

Gönderme 
Makbuzunu 
teslim etme 

formuna iliştir 
ve dosyala

Kaynak iade 
edildiğinde 
kontrol et

İade işlemi al 
ve kaynağı rafa 

gönder.

MAKALE

ULAKBİM TUBESS e 
makale isteği için 

giriş işlemi yap

Makalenin 
bulunduğu 

kaynağı fotokopi 
hizmetlerine 

gönder.

Fotokopileri talep 
eden kütüphaneye 

karşı ödemeli 
gönder.

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kütüphane Yönergesi / KİTS / 
TUBESS

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli

Kullanıcı 
Hizmetleri 

Ofisi Personeli


	İŞ AKIŞ ŞEMASI.vsdx
	18


