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Muhasebe  Personeli ve Muhasebe Yetkilisince bütçe 
emanetinin kontrolü

15 ila 31 Aralık tarihlerine ilişkin hesaplanan işçi 
ücretlerinin ertesi yılı maaş ödemesine ait evrakla 

birleştirilerek ödenmesi veya malî yıl içinde ödeme 
emri belgesine bağlandığı hâlde, nakit yetersizliği 

sebebiyle ödemenin yapılamaması

Hata Var MI?

EVET

Geçen Yılın ve Cari yılın 1-14 Ocak Maaş ödeme 
emri belgesi ve eklerin alınması kontrol edilmesi

Bütçe Emaneti Hesaplardan çıkılarak 
yevmiyeleştirilir. Ödenemek Üzere Bankaya 

Gönderme Emri Düzenlenir

Geçen Yıldan Devir 
Gelen Maaş Ödeme 

Emaneti mi

HAYIR

EVET

Nakit yetersizliği veya hak 
sahibinin müracaat etmemesi 
sebebiyle kalan ödeme Mi?

HAYIR

Bütçe Emaneti Hesaplardan çıkılarak yevmiyeleştirilir. 
Ödenemek Üzere Bankaya Gönderme Emri Düzenlenir

HAYIR

Hata Var Mı?

HAYIR

EVET

EVET
SSK ve Vergi Borcu 

Var Mı? 

EVET

Vergi ve SKK borcu kesilir

HAYIR

Muhasebe Ofisi 
Personeli

BKMYBS/ 5018 Sayılı Kamu 
Mali Yönetimi Kanunu

Muhasebe 
Yetkilisi

Muhasebe 
Yetkilisi

Muhasebe Ofisi 
Personeli

Muhasebe 
Yetkilisi

BKMYBS/Harcama 
Belgeleri Yönetmeliği

BKMYBS/Harcama 
Belgeleri Yönetmeliği

BKMYBS/Tahsilat Genel 
Tebliğ Seri: A Sıra :1, Sosyal 
Güvenlik Kurumu Prim ve 

İdari Para Cezası 
Borçlarının Hakedişlerden 

Mahsubu,
Ödenmesi ve İlişiksizlik 
Belgesinin Aranması 
Hakkında Yönetmelik
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