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Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 
Mustafa TÜRKOĞLU 

(Şube Müdürü) 
Samet KOP 

(Daire Başkanı) 
Kalite Koordinatörlüğü 

Banka yatan paraların kanıtlayıcı belgeler ile  
muhasebe kodlarına alınarak muhasebe işlem fişinin 

oluşturulması

Muhasebe Yetkilisi tarafından banka hesaplarının 
kontrol edilmesi

Muhasebe işlem fişinin onaylanması

 Muhasebe yetkilisince yevmiyeleştirilmesi

Biten mutemet alındılarının arşivlenmek üzere 
muhasebe servisine teslim edilmesi

Muhasebe işlem fişinin onaylanması
Evrakların ilgili dosyalara kaldırılarak arşivlenmesi

Muhasebe 
Yetkilisi

Banka / 5018 Sayılı 
Kamu Mali Yönetimi 
Kanununu, Merkezi 
Yönetim Muhasebe 

Yönetmeliği
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Ofisi Personeli
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Dosya / Devlet Arşiv 
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Yönetmelik
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