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Sayfa No 1
Birimi OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimi Egitim Ogretim Sube Midirlugi

Baglh Bulundugu
Unvan

Ogrenci isleri Daire Baskanlig

Gorev Adi

Egitim Ogretim Sube MudirlGgu

Sorumluluk Alani

Egitim Ogretim Sube MudirlGgi islemleri

Gorev Tiirli Hassas Gorev ‘ \Hassas Gorev Kodu (Hassas Gorev ise) ‘

v" Yeni mevzuat veya mevcut mevzuat degisikligi onerileri ile ilgili is ve islemlerin yapilmasini
saglamak,

. v Yeni mufredat veya mevcut miifredat degisiklik dnerileri ilgili is ve islemlerin yapilmasini saglamak,
Temel Gorev ve v/ Birim/Béliim/Program/Anabilim Dallari agiimasina iliskin is ve islemlerin yapilmasini saglamak,
Sorumluluklari v Akademik Takvimlerin hazirlanmasini saglamak,

v/ OBS lizerinden yazilim sistemi bilgi akisini, veri girisi, giincellemeler islemlerini yiiritmek, destek
hizmetlerini, koordinasyonu saglamak ve sistem Uzerinden raporlar ve belirli araliklarla OBS
yedekleme islemi ve OBS kullanici rollerinin belirlenmesi ve tanimlanmasini takip etmek,

v 0OBS kullanimi konusunda ve OBS de yapilan glincellemeler konusunda personeli bilgilendirmek,

v" YOKSIS, ABAYS sistemlerini kullanarak, 6grenci alma, kontenjanlar gibi veri girisi islemlerini yapmak,

v' Egitim-Ogretim dénemi baslamadan Akademik birimlerden gelen acilan dersler, ders
gorevlendirmeleri, danisman goérevlendirmeleri ve ders programlarinin OBS’ de tanimlanmasini
saglamak,

v’ Cift anadal, hakki kazanan &grencilerinin ders kayit, kayit yenileme ve not giris islemlerinin
yapilmasi saglamak,

v’ Ders Muafiyet ve intibak kararlarinin OBS de islenmesini saglamak,

v Hazirlik sinifi islemlerinin yiritiilmesini ve takibini yapmak,

v’ Yatay gecis, CAP, Yaz dénemi, Ek sinavlar, Mezuniyet Cift ders sinavi basvuru ve degerlendirme
islemlerinin yuratilmesini saglamak,

v’ Yaz dénemi islemlerinin yiriitiilmesini saglamak,

v Bgrenci Bilgi Paketinin Universitemiz internet sayfasinda igeriginin gincel olmasini saglamak,

v Ust yonetim ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine

v" 657 sayili Devlet memurlari kanununun ilgili maddelerindeki yeterlik sartlarina haiz olmak,

Yetkiler v Bgrenci Bilgi Sistemi (OBS) kullanma yetkisi,
v Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) yazisma programinda paraf yetkisi,
v" YOKSIS kullanma yetkisi,

Bilgi v" Mevzuat, iletisim, Yonetim,
V' Diiriistliik ve giivenilirlik,
v Problem ¢6zme ve sonug odakli olma,
. v’ Diizenli ve disiplinli ¢alisma,
Beceri ve v’ Ekip cal Iu ve katilimer
p ¢alisgmasina uyumlu ve ka c1,
Yetenek v

Degisim ve gelisime agik olma,

iletisim icerisinde
Olunan birimler

Rektorluk, Akademik ve idari TUm Birimler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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